N QUY CHE
Hoat t’long Lua Tru ng tim hoc tip cong dong xi Pai Tir, tinh Thai Nguyén
( ch ¢ mh k&vn thea QuJ et dinh s6:QP-UBND ngéy - /10/2025 ciia UBND xd Pai Ti)

. Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Vi tri ciia trung tim hoc tap cong dong xa

Trung tdm hoc tip cong dong xa Pai Tir la co sd gido duc thuong xuyén
trong hé théng gido duc qudc dan, 1a trung tam hoc tap tu chu cua cong dong cap
xd, ¢o su quan ly, hod tro ctia Nha nudc: dong thoi phai phat huy manh mé su
tham gia, dong gop ctia nhan dan trong cong ddng dan cu dé xay dung va phat
trién trung tdm theo co ché Nha nuéc va nhan dan cung lam. Trung tam hoc tap
cong dong cé tu cach phép nhan, c6 con dau va tai khoan riéng.

Picu 2. Chue ning cua trung tim hoc tip cong dong

Hoat dong cua trung tim hoc tdp cong dong nham tao diéu kién thuan loi
cho moi nguodi & moi lta tudi dugce hoc tap thuong xuyén, hoc tap sudt doi;
duoc phd bién kién thire va sdng kién kinh nghiém trong san xuit va cudc song
g6p phan xoa doi giam nghéo, ting ning suat lao dong, giai quyét viéc lam;
nang cao chat luong cude sdng cla timg ngudi dan va ca cong dong; 1a noi thuc
hién viéc phd bién chu truong, chinh séch, phap luat dén véi moi nguoi dan.

Piéu 3. Nhiém vu ciia trung tim hoc tap cong d("ing

1. T6 chire thuc h1en ¢6 hi¢u qua cong tac x0a mu chit va gido duc tlep tuc
sau khi biét chir, cing c¢6 chit luorng phé cép gido duc; tang cuong céng tac
tuyén truyén, pho bién kién thuc nhim mé rong hiéu biét, nang cao nhan thic va
cai thién chat lugng cudc song cua nhan dan trong cong dong, ph01 hop trién
khai céc chuong trinh khuyén céng, khuyén néng, khuyén ngu va cic du an,
chuong trinh tai dia phuong.

2. T6 chtc cac hoat dong giao luu vin hod, vin nghé, thé duc thé thao,
doc sach bao, tu van khuyén hoc, gido duc cho con em nhan dan dja phuong,
phong chdng té nan xa hoi.

3. Piéu tra nhu cdu hoc tap cla cong dong, xay dung ndi dung va hinh
thirc hoc tap pht hop véi diéu kién cu thé cia timg nhom déi tuong.

4. Quan ly tai chinh, co s¢ vat chat, trang thiét bi cuia trung tdm theo quy
dinh cua phap luét.



Dicu 4. Tén cua trung tim hoc tip cong dong
Tén cua trung tam hoc tép cong dong: Trung tam hoc tap cong déng Xa
Dai T,

1 ¢l cua trung tam hoc tap cong dong dugc ghi trong quy€t dinh thanh 14p, con
dau, bién hidu va cac gldy to giao dich cua trung tam.

Picu 5. Phén cap quan ly

Trung té}m hoc tap cong déng xd Dai TUr do Uy ban nhan dan x4 Dai Tu

quan ly truc tiép va chiu su chi dao vé chuyén mon, nghiép vu cua S& GD&DT.
Chuong 11

TO CHUC VA QUAN LY

Di€u 6. V& t6 chire bién ché

Trung tam hoc tap cong dong xa Pai Tir dugc thanh [ap theo Quyét dinh
cua UBND x3 Pai Tur.

Can b quan ly trung tAm hoc tap cong dong xa Dai Tur duge b tri theo
ché do kiém nhiém, theo Quyét dinh thanh 1ap trung tdm hoc tap cong déng X3
Dai Tt.

Diéu 7. Giam déc trung tim hoc tip cng dong

1. Giam dbc trung tam hoc tép cdng déng la nguoi quan ly, diéu hanh moi
hoat dong cua trung tdm va chiu trach nhiém trudce phap ludt va co quan quan ly
cép trén vé moi hoat dong cua trung tam.

2. Giam dbc trung tam hoc tap cong déng dugc Chu tich Uy ban nhin dan
x4 Pai TU Quyét dinh trén co s& dé nghj cta Uy ban nhan dan xi Dai Tur.

3. Gidm dbc trung tdm hoc tap cong dong co nhimg nhiém vu va quyén
han sau day:

a) Lap ké hoach va t6 chiic thue hién cdc nhiém vy cia trung tam hoc tap cdng
dong dugc quy dinh tai Didu 3 cta Quy ché nay;

b) Tuyén truyén van dong moi thanh vién trong cong déng tham gia cac hoat
dong cua trung tdm hoc tip cong dong;

¢) Huy dong céac nguén lue trong va ngoai cong déng dé duy tri va phét trién cac
hoat dong cua trung tdm hoc tap cdng df)ng;

d) Quan ly tai chinh, co s vat chat ctia trung tdm hoc tdp cdng dong;

e¢) Xay dung ndi quy hoat dong cua trung te”}m hoc tip cong dong;

e) Kiém tra, danh gia va bao cao dinh ky két qua hoat ii(f)ng cua trung tim hoc
tap cong dong vai UBND xd va cée co quan quan ly cap trén; ’

g) Duge theo hoc cac 16p chuyén mon, nghiép vu va duge hudng cac ché do phu
cap trach nhiém va khen thudng theo quy dinh hién hanh cia Nha nude.



Dicu 8. Pho o giam doe va giao vién ban chuyén trach trung tim hoc
tap cong dong

1. Phé giam ddc trung tam hoc tp cong dong la nguoi ¢6 pham chat chinh tri,
¢o nang lue quan 1y do Chu tich UBND cap xa quyét dinh theo dé nghi cta giam doc
trung tdm hoc tap cong dong. Pho gidm doc ¢ nhimg nhiém vu va quyén han sau day:

a) Gip viée cho gidm doc trong viée quan 1y va diéu hanh cac hoat dong
cua trung tam. Trye tiép phu trich mot sb linh vuc cong tac theo sy phan cong

cua gidam doc va giai quyét chc cc“)ng viec do giam dbc giao;

b) Khi giai quyét cong viéc duoc glam doc glao pho giam doc thay mat

glam doc va chiu trach nhiém trude glam doc vé két qua cdng viéc duoc giao;
¢) Thay mat giam doc diéu hanh hoat dong cua trung tdm khi dugc uy
quyén;
d) Du'orc theo hoc cdc 16p chuyén mén, nghiép vu va dugc hudng cic ché
dd phu cép va khen thuong theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.
Phén cong cong tac cho pho giam déc:
e) T6 chuc phdi hop trién khai cac chuong trinh khuyén cong, khuyén
noéng, khuyén ngu va céc du én, chuong trinh tai dia phuong; cong tac tuyén
truyén, pho bién kién thic nhim mo rong hiéu biét, ning cao nhan thirc va cai
thién chat luong cudc song ctia nhan dan trong cong dong. T chiic cac hoat
dong giao luu van hod, van nghé, thé duc thé thao, doc sach bdo, tu van khuyén
hoc, gidao duc cho con em nhén dan dia phuong, phong chéng té nan xa hoi.
f) Ky x&c nhén cdc van ban trong cdng tac minh phu trach. Piéu tra nhu
cau hoc tap cua cong dong, xay dung noi dung va hinh thic hoc tdp phu hop véi
diéu kién cu thé cua tung nhom ddi tuong. T6 chirc thuc h1en c6 hiéu qua cong

tac xoa mu chi va giao duc tlep tuc sau khi biét chir, cing cb chat lugng pho cap
giao duc. Soan thao, ky x4c nhén céac van ban trong cong tac minh phu trach.

2 Chuyen vién kiém céc thanh vién: Luu trir cic ho so cua Trung tam hoc
tap cong dong, quan ly trang thong tin dién tir xo4 mu chit x3 Pai Tu. Tham
muu cho ban giam dbc td chire phdi hop trién khai cac chuong trinh khuyé én
cong, khuyén nong, khuyen ngu va cac du an, chuong trinh tai dia phuong; cong
tac tuyén truyen pho bién kién thuc nhim mo rong hiéu biét, nang cao nhan
thirc va cai thién chét lugng cude sdng ctia nhan dan trong cong dong. Td LhU’L
cac hoat dong giao luu van hod, van nghg, thé duc thé thao, doc sach bao, tu van
khuyén hoc, g14o duc cho con em nhén dan dia phuong, phong Lhong t¢ nan xa
hoi. Diéu tra nhu cau hoc tap cua cong dong, xay dung ndi dung va hinh thire
hoc tap pht hop vai diéu kién cu thé cua tirng nhom doi tuong. TS chire thue
hmn cO hiéu qua cong, tac xoa mu chir va gido duc tlep tuc sau khi biét chit, cung
c¢b chét lugng phd cap gido duc,

Di¢u 9. K¢ todn, thi quy



e .

K& toan, thu quy cta trung tdm hoc tip cong dong do ké toan, thii quy cua
Phong Van ho4- Xa hoi kiém nhiém, duoc hudng ché do phu cip do Héi dong
nhén dan, UBND xa quy dinh trén co s& tu can doi ngan sich dia phuong

Chuong 111
CAC HOAT PONG GIAO DUC

Dicu 10. Chwong trinh gido duc, ké hoach hoc tip

Trung tdm hoc tap cong dong thuc hién céc chuong trinh gido duc
quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 cta Quy ché nay.
Giam doc trung tdm hoc tap cong dong xay dung ké hoach day hoc va
thoi gian biéu cu thé phi hgp véi timg chuong trinh gido duc.

Diéu 11. Tai liéu hoc tap

Trung tim hoc tap cong dong st dung tai liéu do céc B, nganh, cac co
quan chirc nang ¢6 lién quan bién soan, céc tai liéu dia phuong do So GD&DT

va céc co quan chuyén mén co tham quyén quy dinh hodc tai liéu do cac nha
chuyén mon co6 kinh nghiém bién soan.

Diéu 12. T6 chire 16p hoc

Cian cit vao tinh hinh thue té cua dia phuong, cac 1op x6a mu chit, cung ¢o
chét luong pho cap gido duc duge t6 chie tai trung tdm hoc tdp cdng dong hodc
tai cac xom c6 du diéu kién de to chire 16p hoc.

Céc 16p hoc khac tuy theo ndi dung chuong trinh gido duc dugc t6 chire tai cac
dia diém va thoi gian phu hop.

Piéu 13. Cong nhin két qua hgc tap

Hoc hét chuong trinh xo4 mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit
quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 ctia Quy ché nay, néu du diéu kién theo quy dinh
cua Bo tru:érn’g Bo GD&DT thi dugce co quan ¢6 tham quyén cép chimng chi.

Hoc hét cac chuong trinh khac quy dir}h tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay
thi tuy Fheo noi dung, th,éri gian hoc, Giam d(“)c‘ trung tdm hoc tap cong déng Xac
nhan két qua hoc tap (néu nguot hoc c6 nhu cau).

Chuwong IV
GIAO VIEN, HOC VIEN
Diéu 14. Gido vién
1. Gido vién tham gla giang day tai trung tdm hoc tip cong dong bao gom:

a) Gido vién cac truong tiéu hoc, trung hoc co s trén dia ban theo dé ngln
UBND xa duogc biét phéi dé day chuong trinh x04 mu chit va gido duc tiép tuc




sau khi biét chir, cung ¢6 chat lugng pho cap gido duc;
b) Bao cdo vién day cac chuyén dé; cac cOng tac vién, hudng dan vién va nhiing

nguoi tinh nguyen tham gia hudng dan hoc tap tai trung tdm hoc tap cong dong
theo hop dong thoa thuan véi gidm doc trung tam.

2. Giao vién co nhiém vu:

a) Giang day theo ndi dung, chuong trinh va viét tai liéu phuc vu giang day - hoc
tp theo quy dinh;

b) Chiu sy giam sat cua cac cap quan ly vé chat luong, ndi dung va phuong phap
day hoc;

¢) Hudng dan, giap do nguoi hoc;
d) Rén luyén tu tuong, dao duc, tac phong, 161 song.
3. Gido vién ¢O quyen

a) Dugc trung tam hoc tap cong dong tao didu kién dé thuc hién nhiém vu duoc
g1ao;

b) Gido vién day xod mu chi, clng o chét lwong pho cap gido duc duoc huong
cac ché do theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc;

¢) Gido vién day cac chuong trinh khdc duoc hudng céac ché d6 theo quy dinh
cua trung tAm hoc tap cong dong.

4. Khen thuong va ky luat:

a) Gido vién c6 thanh tich s& duoc khen thuong theo quy dinh;

b) Gido vién c6 hanh vi vi pham khi thi hanh nhi¢ém vu thi tuy theo tinh chét,
mirc do vi pham s& bi xu ly ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh hodc truy ctiru

trach nhiém hinh sy; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 15. Hoc vién
1. Hoc vién c6 nhiém vu:
a) Thuc hién day du cac quy dinh cua trung tam hoc tap cong dong;

b) Giit gin, bao v¢ tai san cua trung tam hoc tap cong dong;

¢) Dong hoc phi diy du va dung han theo quy dinh cua trung tdm hoc tap cong
dong (néu o).

2. Hoc vién co quyen
a) Dugc chon chuong trinh hoc, hinh thirc hoc phu hop voi kha néang, diéu kién
cia ban than va cua trung tam hoc tap cong ddng;
b) Puogc cung cap day du thong tin vé viéc hoc tap cua ban than;
¢) Duoe truc tiép hodc thong qua dai dign dé dong gop y kién vé ndi dung hoc
tap, phuong phap giang day cling nhu cac hoat dong khac cua trung tdm;

d) Hoc vién trung tdm hoc tap cong ddng duge cong nhan két qua hoc tap theo
quy dinh tai Pidu 13 cta Quy ché nay.




V

3. Khen thuong va ky luat:

) Hoe vién ¢ thanh tich trong hoc tap dugce khen thudng theo quy dinh hién
hanh;

b) Hoc vién vi pham cac quy dinh trong qua trinh hoc tap, tuy theo tinh chat
mre do vi pham ma bi xur ly ky luat theo quy dinh cua phap luat

: Chuong V
CO SO VAT CHAT, THIET BI VA TAI CHINH

Ditu 16. Co s vit chat, thiét bi

1. Trung tam hoc tap cong dong c6 co 5o vt chét va cac thiét b can thiét

dép tng duge yéu cau hoat dong cua trung tdm trén co s& dau tu, trang bi mai
hodc tdn dung cac co so vat chét sin c6 trén dia ban cap xa.

2. Trung tam hoc tap cong dong phai o bién trung tam, gbm nhiing ndi
dung chinh sau:

a) Goc phia trén, bén trai: UBND xa + tén cap xi
b) O gifta: Tén trung tam hoc tap cong dong;

¢) Duéi cung: Dia chi cua trung tdm hoc tap cong dong, dién thoai, fax, email
(neu cO).

Pidu 17. Tai chinh cia trung tim hoc tap cdng dong

1. Nguon tai chinh cta trung tém hoc tap cong dong bao gdm:
a) Ngan sach nha nudc ho tro;

b) Kinh phi huy dong tor cac nguon khéc, thong qua hoat dong thiét thuc, c¢6 hiéu
qua trén dia ban;
¢) Kinh ph1 huy dong tir cac chuong trinh khuyén cong, khuyén nong, khuyén
1am, khuyén ngu, cac du an, chuong trinh tai dia phuong lién quan dén ndi dung
hoat dong cua trung tam hoc tap cong dong.

2. Tai tro clia céc ca nhéan va cac to chire kinh té - xa hdi, cac don vi san
xuat kinh doanh, doe’mh nghiép, cac doan thé trong va ngoai nudc (néu co).

3. Hoc phi (néu co).

4. Ngudn tai chinh cta trung tdm hoc tip cong ddng duoce chi nhu sau
- Chi cac hoat dong cua trung tam hoc tdp cOng déng,
- Chi trang b1 co sO vat chét, thiét bi day hoc va tai liéu hoc tap;
- Chi phu cap cho can b quan ly, gido vién trung tdm hoc tdp cong déng,
- Céac khoan chi khac theo quy dinh cua phap luat

5. Viéc quan 1y thu, chi tir cac ngudn tai chinh ctia trung tam hoc tdp cdng
dong ph’éi tuan theo cac quy dinh cua Nha nudc; Chép hanh day du cac Cl;é d(; ké
toan, thong ké va bao céo dinh ky theo quy dinh

6. Ngan sach nha nude ho trg cho hoat dong cua trung tdm hoc tap cong
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fong ‘[hl,I‘C hlﬁ?n thGO hUO’ng déﬂ ctﬁa 86 Tai Chiﬂh Ché dé phU Cé,p kiém nhiém

doi \'é} cé?. bo quan 1y trung tdm hoc tap cong dong thuc hién theo huéng dan
cua BO Noi vy, BO GD&DT, UBND thanh phé Ha Néi.

| Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 18. Trach nhiém ciia Uy ban nhén dén xa

o 1. Tham muu cho HDND cap xi trong viéc cén dbi ngan sach dia phuong
de dau tu xay dung va phat trién trung tim hoc tap cong ddng, ké ca ché do phu
cap trach nhiém cho can bd quan 1y, gido vién trung tdm hoc tdp cong dong.

2. Line tiép quan ly vé to chie, nhan sy, ndi dung va ké hoach hoat dong
clia trung tm hoc tap cong dong.

3. Tao diéu kién dé trung tam hoc tap cong déng hoat dong theo nhiém vu
va quyén han duoc giao.

4. Phoi hop véi cée truong tiéu hoc, THCS, hoi khuyén hoc cﬁp x4, céc to
chic kinh té - x@ hoi, cac doan thé quan ching trén dia ban va cac t6 chirc

khuyén cong, khuyén nong, khuyén lam, khuyén ngu hd tro hoat dong ctia trung
tam hoc tap cong dong.

Diéu 19. Trach nhiém caa Hoi Khuyén hoc xa

1. Phoi hop véi céc co s& gido duc va dao tao trong viéc tham muu cho
cap uy Dang, chinh quyén vé chu truong, giai phap va co ché chinh séch phu
hop voi diéu kién cua dia phuong dé duy tri hoat dong c6 hiéu qua va phat trién
bén vitng trung tdm hoc tap cong déng trén dia ban xa.

2. Chi dao cac chi hoi Khuyén hoc phéi hop véi cée co sé gido duc, cac ca
nhan, t6 chire, doan thé xa hdi trong viée van dong nguoi hoe, hd tro tai chinh,

co sO vat chat, trang thiét bi hoc tap cho trung tdm hoc tdp cong déng, tham gia
giang day tai cdc trung tam hoc tap cong dong.

Di¢u 20. Trach nhiém cia cde co s6 gido duc va dao tao trén dia ban

1. Tham muu cho Héi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan xa ban hanh céc
v?in ban qchi dao va céac chinh sqéch‘cu thé clia dia phuong; dé xuét cac giai phap
ho tro df‘: xdy dung va phat trién bén viing trung tdm hoc tap cong dong trén dia
bé}n; phoi hop véi cac ban, nganh, cac td chic xa hoi dé ma cac 16p hoc chuyén
de, cac lop xoé} mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit, cac 16p pho cap,
cac 1op tap huén thude chuong trinh, du an ¢6 lién quan; tu van, chon, diéu dong
giao vién tham gia giang day tai trung tam.

2. Phoi hgp véi Uy ban nhan dan xa va Hoi Khuyén hoc cap xi (néu co)
; . :
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-hi dao céc hoat dong gido dyc cia trung tdm hoc t3

cong dong phi h x
inh hinh thuce té clia dia phuong. p cong dong phu hgp voi



